DJEČJI VRTIĆ „ISKRICA“ 
ANTE STARČEVIĆA 1
 	LIPOVLJANI

KLASA: 400-01/20-01/01 UR.BROJ:2176-76-01/20-01/04 

Lipovljani , 18.05.2020.
 
Na temelju članka 50. Statuta Dječjeg vrtića „Iskrica“ Lipovljani , u svezi s člankom 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ br. 39/10.) i člankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila („Narodne novine“ br. 78/11.), ravnateljica Dječjeg vrtića „Iskrica“ donosi:
 
 
P R O C E D U R U 
stvaranja ugovornih obveza u Dječjem vrtiću 
Iskrica Lipovljani 
 
Članak 1. 
 Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i usluga, kao i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Dječjeg vrtića „Ikrica“ Lipovljani i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti, osim ako posebnim propisom ili Statutom vrtića nije uređeno drugačije.  Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su i odnose se na osobe oba spola. 
 
Članak 2. 
 Procedurom stvaranja ugovornih obveza utvrđuje se: iskazivanje potreba za pokretanje postupka, ugovaranja nabave, način i postupci kontrole da li je nabava u skladu s financijskim planom i planom nabave, način obnavljanja kontrole dostupnosti financijskih sredstava, te dodatne kontrole i donošenje odluke o pokretanju ili obustavi postupka nabave. 
 
Članak 3. 
 Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i predložiti svi zaposlenici Dječjeg vrtića „Iskrica“ Lipovljani , osim ako posebnim propisima ili Statutom vrtića nije određeno drugačije. 
                                                                  Članak 4. 
 Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podliježe postupku javne nabave, odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa zakonom o javnoj nabavi , tada se stvaranje obveza provodi po sljedećoj proceduri : 
 
 
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE              NABAVE 
 
	Red. br. 
	DIJAGRAM TIJEKA 
	OPIS AKTIVNOSTI 
	ROK 
	POPRATNI DOKUMENT 

	1. 
	Iniciranje nabave robe/ korištenja usluga/radova 
	- ravnatelj  prema prijedlozima radnika odgovornih za pojedino  područje rada 
	Tijekom  godine 
	 

	2. 
	Provjera da li je prijedlog u skladu s financijskim planom 
	· Ravnatelj dostavlja ponudu ili nacrt ugovora u računovodstvo- Voditelj računovodstva  provjerava da li je trošak planiran, slobodna sredstva na poziciji, izvor financiranja i ekon. vrsta troška  - ako nije dobro planiran trošak po ekono.klasifikaciji ravnatelj odobrava nabavu i obvezuje voditelja računovodstva da izmjenama i dopunama financijskog plana izvrši usklađenje 
· Ravnatelj daje / ne daje odobrenje na prijedlog 
	 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 dana od dana  zaprimanja prijedloga 
	 

	3. 
	Sklapanje ugovora / narudžbe 
	-sastavljenu narudžbenicu koju ispunjava i  potpisuje ravnatelj i osoba koja je inicirala narudžbu 
· narudžbenicu, ponudu, predračun i račun voditelj računovodstva odlaže u evidenciju   
· ugovor potpisuje ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti i dostavlja  vrtiću , gdje se isti odlaže u evidenciju uredskog poslovanja u računovodstvu
 
	Ne duže od  30 dana od dana financijskog odobrenja 
	Narudžbenica ili ugovor 

	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 Narudžbenica se sastoji od bloka, a svaka pojedina koja se izdaje označena je brojem koji počinje od broja 1 uz navođenje kalendarske godine. 
 

Članak 6.
 
 „Bagatelnoj“ nabavi ravnatelj može pristupiti bez sklapanja ugovora ili izdavanja narudžbenice za troškove reprezentacije. 
 
Članak 7. 

 Nabava roba i usluga do 5.000,00 kuna s PDV-om moguća je bez narudžbenice ako se iste podmiruju u gotovini uz predočenje vjerodostojne isprave. 

Članak 8.

Kopiju svih sklopljenih ugovora u tekućoj godinu dostaviti na znanje jedinici za financirane.
 
Članak 9.
 
 Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objaviti će se na oglasnoj ploči vrtića .





Ravnateljica:
Marija Duda
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
